Priloha ¢. 1 k Vymenuvaciemu dekrétu ¢. z. PrF/2823/2024, ¢. s. PrF/349/2024/108-SD
zo dia 13.09.2024

Prodekan pre pedagogicki ¢innost’

Prodekan pre pedagogickl ¢innost’ spravidla:

1. navrhuje koncepciu vychovno-vzdelavacej ¢innosti na PrF UMB, v oblasti doktorandského
Stidia v koordinacii s prodekanom pre vedu a vyskum

2. zodpoveda za metodiku spracovania komplexnych prognéz a koncepcii vzdeldvania
na PrF UMB v sulade s dlhodobym planom rozvoja UMB,

pripravuje hodnotiace spravy o pedagogickej ¢innosti do Vedeckej rady PrF UMB,
4. pripravuje materidly na akreditaciu Studijnych programov 1. a 2. stupiia $tidia na PrF UMB,

5. zodpoveda za kompletné avcasné zverejiiovanie Studijnych programov PrF UMB
v Sprievodcovi stidiom na PrF UMB, v doktorandskom s$tidiu na zaklade podkladov
od prodekana pre vedu a vyskum,

6. riadi pripravu rozvrhu hodin vyucby v 1. a2. stupni $tidia na PrF UMB a dohliada
na dodrziavanie harmonogramu vyucby v 1. a 2. stupni $tudia na PrF UMB,

7. V spolupraci s osobami zodpovednymi za jednotlivé Studijné programy a S koordinatorom
pre VSK PrF UMB zodpoved4 za spravu informacénych listov v 1. a 2. stupni §tidia
na Prk UMB,

8. zodpoveda za priebeh vyucby podla schvalenych Studijnych programov v 1. a 2. stupni
Stadia,
9. v spolupréci s prodekanom pre medzinarodné vztahy/osobou poverenou riadenim agendy

pre medzinarodné vzt'ahy, koordinuje vyucbu predmetov v cudzom jazyku pre incoming
Studentov na PrF UMB,

10. v spolupraci s prodekanom pre medzinarodné vzt'ahy/osobou poverenou riadenim agendy
pre medzinarodné vztahy, koordinuje pedagogicku cinnost’® incoming pedagdgov
na Prk UMB,

11. organizuje, riadi a kontroluje proces inkluzie pre Studentov so $pecifickymi potrebami,

12. podiel’a sa na organizovani studentskych odbornych aktivit (napr. simulované sudne spory),

13. organizuje, riadi a kontroluje prijimacie konanie pre denné a externé §tidium v 1. a 2 stupni
Stadia,

14. zodpoveda za zapis Studentov v 1. a2. stupni Stadia, pripravuje ariadi imatrikulaciu
a promocie,

15. zodpovedd za vypracovanie harmonogramu akademického roka pre denné a externé
Studium, Vv ramci doktorandského Stadia v spolupraci s prodekanom pre vedu a vyskum

16. riadi, vedie a kontroluje pracu Studijného oddelenia v agende za 1. a2 stupen Studia
a zodpoveda za jeho efektivnu Cinnost’,

17. spolupracuje s fakultnym koordinatorom ECTS a studijnymi poradcami ECTS,

18. zodpoveda za organizaciu a priebeh Statnych skasok v 1. a 2. stupni Studia,
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23.
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spolu s prodekanom riadiacim agendu doktorandského Studia v akreditovanych Studijnych
programoch PrF UMB zodpoveda za obsah podkladov pre akreditaciu, evalvaciu a vyro¢né
spravy v pedagogickej oblasti na PrF UMB,

zodpoveda za evidenciu, spracovanie, archivaciu a ochranu osobnych udajov a Studijnych
vysledkov Studentov bakalarskeho a magisterského stadia v stulade s platnymi predpismi,

zodpoveda za spracovanie Statistickych udajov za oblast’ pedagogickej ¢innosti a socialnej
starostlivosti o Studentov pre prislu$né organy,

zabezpecuje realizaciu hodnotenia vyucovacieho procesu Studentmi,

stupna Stadia podla platnych predpisov,

riadi koordinaciu mobility Studentov v ramci kreditového systému Stidia s ostatnymi
fakultami univerzity a s inymi vysokymi Skolami na Slovensku a v zahrani¢i,

v uzkej spolupraci s fakultnym koordinatorom VSK usmerniuje prodekanov fakulty, osoby
zodpovedné za Studijné programy a pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov
vo veciach tykajicich sa implementicie Standardov Slovenskej agentiry pre vysoké
Skolstvo, udrziavania a zlepSovania vnaitorného systému kvality fakulty,

zodpoveda za plnenie d’alSich uloh podla poverenia dekanom.



