
Príloha č. 1 k Vymenúvaciemu dekrétu č. z. PrF/2823/2024, č. s. PrF/349/2024/108-SD 

zo dňa 13.09.2024 

 

Prodekan pre pedagogickú činnosť 

 

Prodekan pre pedagogickú činnosť spravidla: 

1. navrhuje koncepciu výchovno-vzdelávacej činnosti na PrF UMB, v oblasti doktorandského 

štúdia v koordinácii s prodekanom pre vedu a výskum 

2. zodpovedá za metodiku spracovania komplexných prognóz a koncepcií vzdelávania                         

na PrF UMB v súlade s dlhodobým plánom rozvoja UMB, 

3. pripravuje hodnotiace správy o pedagogickej činnosti do Vedeckej rady PrF UMB, 

4. pripravuje materiály na akreditáciu študijných programov 1. a 2. stupňa štúdia na PrF UMB, 

5. zodpovedá za kompletné a včasné zverejňovanie študijných programov PrF UMB 

v Sprievodcovi štúdiom na PrF UMB, v doktorandskom štúdiu na základe podkladov                    

od prodekana pre vedu a výskum, 

6. riadi prípravu rozvrhu hodín výučby v 1. a 2. stupni štúdia na PrF UMB a dohliada                         

na dodržiavanie harmonogramu výučby v 1. a 2. stupni štúdia na PrF UMB, 

7. v spolupráci s osobami zodpovednými za jednotlivé študijné programy a s koordinátorom 

pre VSK PrF UMB zodpovedá za správu informačných listov v 1. a 2. stupni štúdia                           

na PrF UMB, 

8. zodpovedá za priebeh výučby podľa schválených študijných programov v 1. a 2. stupni 

štúdia,  

9. v spolupráci s prodekanom pre medzinárodné vzťahy/osobou poverenou riadením agendy 

pre medzinárodné vzťahy, koordinuje výučbu predmetov v cudzom jazyku pre incoming 

študentov na PrF UMB,  

10. v spolupráci s prodekanom pre medzinárodné vzťahy/osobou poverenou riadením agendy 

pre medzinárodné vzťahy, koordinuje pedagogickú činnosť incoming pedagógov                     

na PrF UMB, 

11. organizuje, riadi a kontroluje proces inklúzie pre študentov so špecifickými potrebami, 

12. podieľa sa na organizovaní študentských odborných aktivít (napr. simulované súdne spory), 

13. organizuje, riadi a kontroluje prijímacie konanie pre denné a externé štúdium v 1. a 2 stupni 

štúdia, 

14. zodpovedá za zápis študentov v 1. a 2. stupni štúdia, pripravuje a riadi imatrikuláciu 

a promócie, 

15. zodpovedá za vypracovanie harmonogramu akademického roka pre denné a externé 

štúdium, v rámci doktorandského štúdia v spolupráci s prodekanom pre vedu a výskum 

16. riadi, vedie a kontroluje prácu študijného oddelenia v agende za 1. a 2 stupeň štúdia 

a zodpovedá za jeho efektívnu činnosť,  

17. spolupracuje s fakultným koordinátorom ECTS a študijnými poradcami ECTS, 

18. zodpovedá za organizáciu a priebeh štátnych skúšok v 1. a 2. stupni štúdia, 



19. spolu s prodekanom riadiacim agendu doktorandského štúdia v akreditovaných študijných 

programoch PrF UMB zodpovedá za obsah podkladov pre akreditáciu, evalváciu a výročné 

správy v pedagogickej oblasti na PrF UMB, 

20. zodpovedá za evidenciu, spracovanie, archiváciu a ochranu osobných údajov a študijných 

výsledkov študentov bakalárskeho a magisterského štúdia v súlade s platnými predpismi, 

21. zodpovedá za spracovanie štatistických údajov za oblasť pedagogickej činnosti a sociálnej 

starostlivosti o študentov pre príslušné orgány, 

22. zabezpečuje realizáciu hodnotenia vyučovacieho procesu študentmi, 

23. riadi priznanie motivačných štipendií a pôžičiek študentom bakalárskeho a magisterského 

stupňa štúdia podľa platných predpisov,  

24. riadi koordináciu mobility študentov v rámci kreditového systému štúdia s ostatnými 

fakultami univerzity a s inými vysokými školami na Slovensku a v zahraničí,  

25. v úzkej spolupráci s fakultným koordinátorom VSK usmerňuje prodekanov fakulty, osoby 

zodpovedné za študijné programy a  pedagogických a nepedagogických zamestnancov                    

vo veciach týkajúcich sa implementácie štandardov Slovenskej agentúry pre vysoké 

školstvo, udržiavania a zlepšovania vnútorného systému kvality fakulty, 

26. zodpovedá  za plnenie ďalších úloh podľa poverenia dekanom. 

 


