Akademicky informaény systém — AiS2

Pre ulah&enie prace s AiS2 Vam predkladame Uvodné informacie ako prihlasenie sa do systému,
najCastejSie sa vyskytujuce prikazy a upozornenia systému, i nastavenie obrazovky pre lepSiu
prehfadnost. Vediet administrovat’ si svoje Studium t.j. kontrola svojho &tudia, zvladnut vytvorit' si zapis,
zapisny list, vediet si pozriet' priebezné hodnotenie, hodnotenie predmetov, prihlasit sa na termin
hodnotenia, vybrat si zavere€nu pracu, prihlasit’ sa na Statnu skusku.

V pripade rozli¢nych problémov a informacii pri telefonickej i mailovej komunikacii prosime uvadzat’
svoje celé meno a priezvisko alebo asponi svoje ID (Cislo, s ktorym sa prihlasujete do AiS2). V zmysle
bodu 12.1 platnej smernice €. 1/2018 o prevadzkovom poriadku metropolitnej siete UMB - Kazdy Student
UMB je povinny na komunikaciu so zamestnancami UMB pouzivat vyhradne mailovu adresu, ktora mu bola
pridelena UMB (https://www.umb.sk/app/cmsFile.php?ID=6084). Aby sme vedeli pozriet konkrétny pripad a
spravne podat informaciu, kedze dost ¢asto mate aj svojich menovcov.

1. Prihlasenie do systému

Prihlasenie je mozné priamo cez fakultnu stranku www.ef.umb.sk, kde kliknete na ikonu AiS2 alebo cez
odkaz Studenti — Vstup do systému AiS2.
V pripade, Ze stranka fakulty nie je funk&na prihlasite sa cez adresu: https://ais2.umb.sk
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Pouzivatel: je prideleny na zaciatku Studia a je platny pocas celého studia
Heslo: heslo je zadané systémom a Student je povinny si ho zmenit’ pred vyprsanim platnosti

Platnost hesla — je dOlezité sledovat. Platnost hesla je jeden rok a systém vypisuje informaciu o
ukonceni platnosti hesla na uvodnej stranke po prihlaseni sa. Aby ste predisli problém s prihlasenim, je
potrebné si ho v€as zmenit. Pozri manual ,Zmena hesla a jeho platnost™.

Neodporu¢ame mat ulozené heslo v prehliadadi vasho pocitaca. Niekde na pozadi vam bezia aktualizacie
systému a prehliadace maju tu viastnost, Ze pri ulozenych heslach si ich potom nepamataju spravne

a zablokujete si konto. Heslo si radSej vpisujte.

Ak ho mate ulozené v mobile, tak tam sa rychlo zapini paméat a v tom pripade treba vymazat' cookies (ak
mate uloZené heslo, pozor, zmaze sa). Potom by ste sa mohli prihlasit z mobilu ale odpori¢ame ho opat
vpisovat ruéne.
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2. Dolezité prikazy

V systéme AIS pracujete s tymito ikonami- prikazmi:
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nastavenie — ponutka vyber nastaveni pre zmenu obrazovky

Po prilozeni ,mySky“ k jednotlivym ikonam systém zobrazi popis jednotlivych prikazov.

3. Nastavenie obrazovky

Nastavenie obrazovky pre lepSiu prehfadnost a pracu je celkom jednoduché.

CIEERDE _

Student | o |

Sthadium IZCRD', doba: 2.0, rok Stadia: 2, od: 02.09.2014, cestovny ruch, (Bakalarsky I. st., denna forma) |

Zapisny list |201 5/2016, Druhy roénik, rok 3tadia: 2, CRD* - cestovny ruch, (Bakalarsky |. st., denna forma) |

| Predmety |
[~ Casti zapisného listu Predmety zapisného listu
[ Zapis predmetov je blokovany I Q
= - A —
O @ A~ | O 1

v [ SC - Studijna &ast
@ A - Povinné predmet

Datum | Aktudlnost| Nahradza
B B - Povinne volitel'né - N -
B C - Vyberové predms s I
o o = pravné sluzby v c b L
Vil 55 Spatne SklsKy v ancial Mathemati @ iJ I ¢ CIFl
Iig A - Povinné predmet ancie a mena ]
< > 1 22 Stipce - R
I Cisla riadkov ~
Vi i Studijného prog B e r—
[ Nastavenie stipcov

| jiny kultdry

[} Zobr | Stipec | Fixny |

Kéd East 3tudijnéh... N =3
Skratka | Néazov | Kredit |, Pd 4 o ol
SC-C-VPBC... Vyberové pred...

$ Nastavenie triedenia

Kéd typ vyucby - K... Na prvy zaznam (Ctrl+-Home)

§

Skratka — Skratka p...

N

N Na posledny zéznam (Ctrl-End)
Nazov - Nazov pre... N

N

N

N

¥ v

Kredit - Kredit
Rozsah - Rozsah
Ukonéenie - Kéd s...

3 [ 19 K h >

JRRIKIRE K

Ak si potrebujete usporiadat’ udaje

podla niektorého stipca, staéi aby ste si klikli priamo na hlaviéku napr. ,Nazov* a systém automaticky
zoradi udaje abecedne.

V pripade, Ze niektoré udaje su pre vas nepotrebne, staci si kliknut (vzdy vpravo dolu) na ikonu s
nastavernie. Potom sa zobrazi ponuka, z ktorej si vyberiete ,Nastavenie stlpcov a tu si z tabulky odkliknete
alebo prikliknete jednotlivé stlpce a Sipkami si viete zmenit ich poradie.
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Poradie zmenite tak, Zze sa postavite na riadok a Sipkami v pravo posunujete zaznam hore alebo dole.
Vnutorné Sipky (oznacené Cervenou) posuvaju o riadok, vonkajsie (oznaené zelenou) posuvaju na
zaciatok alebo koniec zoznamu. Zmeny potvrdite OK. Je ale vSak nutné, aby ste si vSetky upravy potvrdili

aj na hlavnej obrazovke a to kliknitim na ikonku # Ulozenie nastavenia. Takze potom po daldom
prihlaseni sa vam budu zobrazovat vami upravené obrazovky tak, ako ste si ich vytvorili. Ak by ste to
nespravili, tak ste o svoje zmeny prisli zatvorenim obrazovky.

XLS

HTML)

Ak si potrebujete niektoré veci vytlacit, mate dve moznosti. Bud priamo kliknete na tla€ alebo

a Udaje sa prenesu do Excelu.

4. Upozornenia

Prihlasovacie meno — pocas celého Studia rovnaké — pridelené v 1. roku Stadia

Heslo — po prideleni hesla je Student povinny si ho zmenit

Platnost’ hesla — je dolezité sledovat platnost’ — expiraciu Vasho hesla. Platnost sa zobrazuje

v programe AIS pri univerzalnom zobrazeni na hlavnej stranke dole ,Va$e heslo expiruje DATUM*.

V Studentskom zobrazeni si ho viete pozriet kliknutim na Sprava pouzivatela na zalozke Zmena

hesla.

Ak systém piSe:

¢ Neznamy login pouzivatela — chybne ste zadali svoje pouzivatel'ské meno alebo sa prihlasujete
na inu Skolu, ktora ma taktiez AiS2.

o Heslo nie je spravne - tak ste spravili nejaky ,preklep” a zadali ste nespravne svoje heslo. Systém
automaticky blokuje po tretom neuspesnom pokuse o prihlasenie (zapnuté alebo vypnuté klavesy
Caps Lock, Num Lock, prehodené klavesnice ...). Pokusy sa nascitaju. V pripade, Ze tak spravite
viackrat, systém Vam vypiSe ,Konto pouzivatela nie je platné®.

e Uget pouzivatela vyprsal — uzivatel si nezmenil heslo pred jeho expiraciou.

V pripade problémov s prihlasenim ¢&i inym hlasenim systému sa obrat'te na fakultného spravcu AiS2.

YV VYV

» Autori AiS2 podporuju tieto typy prehliadacov Mozilla Firefox 4, Google Chrome. Je délezité vypnutie v
Nastrojoch Blokovanie automaticky otvaranych okien. Aj v inych prehliadacoch sa viete prihlasit ale
nemusia vam fungovat’ vietky moznosti spravne.

» 'V pripade nejakého problému, ktory neviete celkom definovat, poslite obrazovku, kde Vam to nejde,
rychlejSie sa identifikuje problém na fakultného spravcu AiS2. Stlacte tlacitko PrtSc na klavesnici
zvykne byt umiestnené v pravej Casti hore tesne vedla Ciselnej rady. Potom staci viozit’ priamo do
posty cez Ctrl V. Ak by to nechcelo vlozit, tak to ulozte do Wordu a poslite to v subore.

» Datumové akcie su tie, ktoré definuju obdobie (napr.: akademicky rok, zimny semester, ...) a akcie,
ktorych datumové, pripadne aj ¢asové ohrani€enie povoluju urcité Cinnosti (predzapis, rozvrh,
prihlasovanie na zavere¢né prace ...) a su stanovené harmonogramom AR. Obdobie datumovych
akcii VSST010 Sprava datumov akcii si mbzete kedykolvek pozriet.

Datumové akcie pre prihlasovanie na terminy hodnotenia (priebezné hodnotenie) uréuje vyucujuci
daného predmetu a zobrazuju sa len pri predmete. Je dblezité, aby ste si neprehliadli od kedy
a dokedy sa mozete prihlasit’ ¢i odhlasit’ z terminu.

» Zavere€né prace sa posielaju automatickou sluzbou do centralneho registra zavere¢nych prac
(CRZP) kazdy den zav€as rano. Pracu do AiS2 mozete vlozit az po pisomnom suhlase s veducim
prace.
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> 'V pripade problému s Moodle, mailom ... najdete kontakt na stranke fakulty alebo priamo v AiSe
v Casti Podpora - Podpora |IAM https://ais2.umb.sk/ais/portal/changeTab.do?tab=2

SK EN

@ Podpora

@ Praktické rady

[Fakultni administrétori AiS2 ] ® atnsine

Ekonomicka fakulta:
Ivana Kapustikova - e-mail: ivana kapustikova@umb sk, telefén: 048/446 6213

& Univerzalne zobrazenie

Filozoficka fakulta: X Odhlasit
Ing. Viera Pivar€ekové - e-mail: viera.pivarcekova@umb.sk, telefon: 048/446 7425

Fakulta politickych vied a medzinarodnych vztahov:
Bc. Anna Kyselovd - e-mail: anna kyselova@umb.sk, telefon: 048/446 1237

Fakulta prirodnych vied:
Mgr. Jana Smolecova - e-mail: jana.smolecova@umb.sk, telefon: 046/446 7407

Pedagogicka fakulta:
Mgr. Maridn Lakoméik - e-mail: marian.lakomcik@umb.sk, telefon: 048/446 4263

Pravnicka fakulta:
Ing. Jaroslav Karak - e-mail: jaroslav karak@umb._sk, telefon: 048/446 3119

Dobliui q s la i

e-mail: dps.umb@umb.sk

Celouniverzitna podpora AiS2

Ak je vas fakulfny spravca mimo pracoviska (dovolenka, PN apod.) & méfe problém so systémom AiS2, napiste nam na e-mail ais.umb@umb.sk

[Podpora IAM ]

Ak mate problém s prihldsenim do konta IAM (LMS Moodle, WiFi sief EDUROAM, Office365, kablové siet na interndtoch) pozrite si ndvady na sfrénke hitps:/helpdesk.umb.sk/. Ak va3 problém
pretrvéva, tak nds kontaktujte na e-mail helpdesk@umb.sk

> Ked si potrebujete doplnit' udaje v ramci E- zapisu v stanovenom datume (a eSte nemate ukonceny
zapis), tak zajdite podla priloZeného obrazku na ponuku beZca a tam si vyberte Elektronicky zapis
a potom na Doplnit elektronicky zapis. Otvori sa okno, kde si doplnite chybajuce udaje kliknutim na
ikonu lupy s plus.

‘ Zapisné listy I Zaverecné prace || Statne ska3ky || Slavnosti Stddia

Zoznam zapisnych listov

o B

o ap Vytvorit elektronicky zapis

Ak.
01 4 Zapis predmetov, kredity Dop elektro ap

Detail elektronickeho zapisu

Prihlasenie / Odhlasenie z rozvrhu

Odpordaéany Studijny plan

» VaSe studentské zobrazenie je len dovtedy, pokial mate Statut Studenta, ktory vam zanika
akymkolvek ukoncenim Studia.
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