PRAVNICKA FAKULTA UMB
BANSKA BYSTRICA

Opatrenie dekana ¢. 9/2021
0 postupe pri odovzdavani a posudzovani zavere¢nych prac a ich
administracii v systéme AlS2

Banské Bystrica, dila 8.11.2021



Po prerokovani Grémiom dekana Pravnickej fakulty Univerzity Mateja Bela v Banskej
Bystrici dia 3.11.2021 vydava dekan Pravnickej fakulty Univerzity Mateja Bela v Banskej
Bystrici nasledovné opatrenie, ktorym sa upravuje postup pri odovzdavani a posudzovani
zavereénych prac Studentov Pravnickej fakulty Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici
(dalej len ,,PrF UMB®) a ich administracii v akademickom informa¢nom systéme AIS2.

Clanok 1.
Vseobecné ustanovenia

1. Toto Opatrenie upravuje postup pri odovzdavani a posudzovani zavere¢nych prac aich
administracii v akademickom informa¢nom systéme AIS2, ato az do ukoncenia Stadia
Studenta na PrF UMB.

2. Zavere¢nou pracou sa na ucely tohto Opatrenia rozumie bakalarska praca, diplomova praca
a dizertana praca. Ustanovenia tohto Opatrenia sa primerane pouZiju aj na pisomné prace
k dizerta¢nej skuske, rigordzne prace a habilita¢né prace.

3. Administratorom systému AIS2 sa na tcely tohto Opatrenia rozumie referent informa¢nych
a komunikac¢nych technologii na PrF UMB.

Clanok II.
Odovzdanie zaverecnej prace

1. Student odovzdava zavereéni pracu v lehotach uréenych Harmonogramom $tudia na PrF
UMB na prislusny akademicky rok v stlade so Smernicou ¢. 9/2021 0 zavere¢nych,
rigoroznych a habilitacnych pracach na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici.

2. Student odovzdava zavere¢nu pracu v elektronickej podobe jej nahratim do systému
evidencie zavere¢nych prac v AIS2. Student je povinny nahrat’ pracu do systému AlS2 vo
forméate PDF.

3. Student do systému AIS2 vloZi text abstraktu zavere&nej prace, kIi¢ové slové a pocet stran,
a to v primarnom aj sekundarnom jazyku zaverecnej prace.

4. Len ¢o Student pracu nahra do systému AIS2 podl'a bodu 2 tohto ¢lanku Opatrenia a vykona
d’alsie ukony v suvislosti s odovzdanim zavere¢nej prace podla bodu 3 tohto ¢lanku
Opatrenia a podrla ¢lanku III tohto Opatrenia, oznaci v systéme AlS2 zavere¢nt pracu ako
finalnu. Po oznaceni z&verecnej prace ako finalnej uz Student nie je opravneny zaverecnll
pracu d’alej upravovat,, dopinat’ alebo menit. Oznaéenim zaverednej prace ako finalnej
systém AIS2 zas$le pracu na kontrolu originality do Centralneho registra zdverecnych prac
(d’alej len ,,CRZP*).



Clanok I1I.
Podpis licenénych zmlav k zaverecnej praci

Po nahrati zaverec¢nej prace do systému AIS2 je Student povinny vyplnit’ potrebné udaje
pre podpis licenénych zmluv k zaverecnej praci, ktoré st uvedené v bode 2 tohto ¢lanku
Opatrenia a tieto licen¢né zmluvy prostrednictvom systému AIS2 podpisat’, a to v sulade
s manualom dostupnym v systéme AIS2 alebo na internetovej stranke PrF UMB, ak toto
Opatrenie neustanovuje inak

Student je povinny podpisat’ Licenénii zmluvu pre Centralny register zavereénych prac
a Licen¢nu zmluvu pre vysokt skolu (d’alej len ,licenéné zmluvy*). Podpis licenénych
zmluv Studentom je podmienkou pre oznacenie zaverecnej prace do stavu finalna v AlS2
v zmysle ¢lanku II. bodu 4 tohto Opatrenia.

Licenéné zmluvy podpisuje za nadobudatel’a (za vysokl Skolu) osoba splnomocnend na
podpis licenénych zmluv za nadobtidatel'a na PrF UMB, a to v stlade s manualom, ktory
je dostupny v AIS2 alebo na internetovej stranke PrF UMB. Na podpis licenénych zmlav
je za nadobudatel'a na PrF UMB opravneny:

a. Vpripade bakaldrskych a diplomovych prac veduci katedry, ktorda vypisala
prislusnu tému bakalarskej alebo diplomovej prace;

b. v pripade dizertatnych prac predseda odborovej komisie;
Vv pripade rigoréznych prac predseda rigoréznej komisie.

Zaudelenie oprévnenia pre podpis licenénych zmluv za nadobudatel’a prisluSnym osobdm,
ktoré st splnomocnené na podpis licenénych zmliv za nadobudatela, v systéme AIS2 je
zodpovedny administrator systému AIS2.

Licencnu zmluvu za nadobudatel’a (za vysoku Skolu) v sulade s predchadzajucim bodom
tohto Opatrenia je mozné podpisat’ len vtedy, ak je licenéna zmluva podpisana Studentom
(autorom) a v AIS2 je vedena v stave: Findlna prdca alebo Kontrola originality. Do piatich
dni od uplynutia lehoty na odovzdanie zavere¢nych prac v zmysle Harmonogramu S$tidia
na Prk UMB na prisluSny akademicky rok je administrator systému AIS2 na PrF UMB
povinny skontrolovat’, ¢i su zaverecné prace v AIS2 zaevidované v stave uvedenom
v tomto bode Opatrenia.

Osoba splnomocnend na podpis licenénych zmluv za nadobudatel'a podl'a bodu 3 tohto
¢lanku Opatrenia je povinna podpisat’ licenéné zmluvy najneskér do 2 tyzdnov od
uplynutia terminu na odovzdanie zavere¢nych prac podla Harmonogramu $tadia na PrF
UMB na prislusny akademicky rok. Ak nie je mozné podpisat’ licenénu zmluvu za
nadobudatela, pretoze zaverecnd praca nie je v systéme AIS2 vedena v stave podla
predchadzajiceho bodu tohto ¢lanku Opatrenia alebo to nie je mozné z iného dovodu, je
osoba splnomocnené na podpis licen¢nych zmluv za nadobtidatel’a povinna oznamit’ tito
skuto¢nost’ administratorovi systému AIS2, ktory jej poskytne sucinnost’ potrebnu na to,



aby bolo mozné licenéné zmluvy podpisat’. Ak je to potrebné, administrator systému AIS2
bez zbyto¢ného odkladu kontaktuje Studenta a poskytne mu sicinnost’ tak, aby bolo mozné
licen¢né zmluvy podpisat’.

Clanok IV.
Posudenie zaverecnej prace SkolitePom a oponentom

Skolitel’ a oponent zavere¢nej prace vypracuji posudky k zaverednej praci v lehote uréenej
Harmonogramom studia na PrF UMB na prislusny akademicky rok.

Skolitel' a oponent zavereénej prace odovzdajii posudok jeho nahratim do systému AIS2.
Posudok k zavere¢nej praci su skolitel’ a oponent povinni nahrat’ osobne prostrednictvom
svojho konta v systéme AIS2. Je vylacené, aby posudky Skolitel'a a oponenta boli
nahravané pod kontom Studijnych referentov, sekretarok katedier, administratora systému
AIS2 alebo akychkol'vek inych osob.

Ak z posudku skolitel'a k zavere¢nej praci vyplynie, ze zavereéni pracu je potrebné
prepracovat’, da sekretarka katedry, ktorou bolo zadanie zavereénej prace vypisané, alebo
administrator systému AIS2 zévereCni pracu do stavu: Nepripustena na obhajobu
S witvorenim novej verzie. Student nasledne opitovne odovzda upraventi zaverenu pracu
jej nahratim do systému AIS2 v sulade s ¢lankom II. tohto Opatrenia. Student je povinny
na pracu uviest novy kod prace, ktory bude pre tento pripad generovany systémom AIS2.

Clanok V.
Administracia zaverecnej prace pri Statnej skuske a obhajobe zaverecnej prace

Na Statne skusky, resp. k obhajobe zaverecnej prace mdze byt pripusteny len Student,
ktorého zavereéna praca je Vv systéme AIS2 vedena v stave Kontrola originality, a zaroven
Student ako aj osoba splnomocnena podpisat’ licenéni zmluvu v mene nadobudatela
podpisali licen¢né zmluvy uvedené v ¢lanku I1. bode 2 tohto Opatrenia, a to za predpokladu,
7ze st splnené vsetky ostatné predpoklady pre pripustenie k Statnej sktske v zmysle
Studijného poriadku PrF UMB, resp. ostatnych platnych predpisov. Studijny referent je
povinny najneskor dva tyzdne pred konanim Statnych zavere¢nych sktsok, resp. obhajobou
zaverecnych prac skontrolovat, ¢i zaverecné prace vSetkych Studentov prihldsenych na
Statnu zaverecnu skusku, resp. obhajobu zavere¢nej prace st vedené v stave Kontrola
originality a maji oboma zmluvnymi stranami podpisané licenéné zmluvy uvedené
v ¢lanku II. bode 2 tohto Opatrenia. Ak studijny referent zisti, ze zdvere¢na praca Studenta
nie je v AIS2 vedena v stave Kontrola originality alebo nema oboma zmluvnymi stranami
podpisané obe licencné zmluvy uvedené v ¢lanku II. bode 2 tohto Opatrenia, upozorni na
to administratora systému AIS2. Administrator systému AIS2 je v takom pripade povinny
kontaktovat’ Studenta alebo osobu opravnenu podpisat’ licenéni zmluvu v mene
nadobudatela v zmysle ¢lanku III bodu 3 tohto Opatrenia za uc¢elom rieSenia situacie
a odstranenia nedostatku tak, aby Student mohol byt pripusteny k Statnej zaverecnej skiske,



resp. k obhajobe zavereénej prace. Finalnu kontrolu stavu zavere¢nych prac v systéme AIS2
vykoné Studijny referent najneskor 5 dni pred konanim S§tatnej zaverecnej skusky, resp.
obhajoby zaverecnej prace.

Ak Student na Statnej zaverecnej skuske, resp. obhajobe zadverecnej prace obhdji zdverec¢nu
pracu a zaroven zlozi Statnu zaverecnu skusku, zapisovatel Statnej zavereCnej skusky
v systéme AIS2 zapiSe hodnotenie Stitnej zaverenej skuSky na zaklade rozhodnutia
komisie pre Statnu zavereCni skusku a/alebo obhajobu zéverecnej prace uvedenim
niektorého z klasifika¢nych stupiiov A, B, C, D, E. Nésledne systém AIS2 automaticky da
zaverecnu pracu do stavu: Obhdjenda.

Ak Student nezlozi $tatnu zavere¢nu sktsku a/alebo zavereénu pracu neobhaji a komisia pre
Statnu zavere¢nu skusku alebo komisia pre obhajobu zavere¢nej prace mu ulozi, aby
zaverenu pracu prepracoval, zapisovatel' Statnej zaverecnej skusky v systéme AIS2
zapiSe hodnotenie Statnej zdverecnej skusky klasifikatnym stupniom FX spolo¢ne so
slovhym oddévodnenim rozhodnutia komisie pre Stdtnu zaverecnu skusku a/alebo komisie
pre obhajobu zaverecnej prace pre ktoré Student nezlozil Statnu zaverecnu skuSku a/alebo
zaverecnu pracu neobhdjil a uvedenim skuto€nosti, ktoré je potrebné v zaverecnej praci
prepracovat’. Nasledne systém AIS2 da pracu automaticky do stavu Neobhdjend a vyznaci
,,Povolenie vypracovat novu verziu prdace ktéme*. Zapisovatel ponechd vyznalené
., Povolenie vypracovat novii verziu prace K téme“. Hrani¢ny termin pre odovzdanie novej
verzie zavere&nej prace zapisovatel’ nezaeviduje. Student je povinny nasledne vypracovat
novu verziu zaverecnej prace a v lehote ur¢enej Harmonogramom $tadia na PrF UMB
V prisluSnom akademickom roku novu verziu prace nahrat’ do systému AIS2 v stlade s ¢l.
Il tohto Opatrenia. K praci buda nasledne podpisané licenéné zmluvy postupom podrla ¢l.
I1l tohto Opatrenia a vypracované a do systému AIS2 nahraté posudky Skolitel’a a oponenta
podra ¢l. IV tohto Opatrenia.

Ak $tudent nezlozi Statnu zavere¢nt sktisku a/alebo zavere¢nt pracu neobhaji a komisia pre
Statnu zavere¢nu skasku alebo komisia pre obhajobu zavereénej prace mu neulozi, aby
zaverenu pracu prepracoval, zapisovatel' Statnej zaverecnej skusky v systéme AIS2
zapiSe hodnotenie Statnej zavereCnej skusky klasifikaénym stupiom FX spolo¢ne so
slovnym odoévodnenim rozhodnutia komisie pre Statnu zavere¢nu skuSku a/alebo obhajobu
zaverecnej prace, ktoré¢ bude zahfiiat’ odovodnenie, z akého dovodu nebolo Studentovi
uloZené zavere¢nu pracu prepracovat’ a Z akého dovodu Student nezlozil Statnu zaverecnu
skusku a/alebo zéverecnu pracu neobhdjil. Nasledne systém AIS2 da pracu automaticky do
stavu Neobhdjend a vyznaCi ,, Povolenie vypracovat novu verziu prdce k téme".
Zapisovatel zru§i vyznadenie ,, Povolenie vypracovat novii verziu préce k téme . Student je
povinny v nasledujicom termine pre odovzdanie zéavereCnych prac stanovenom
Harmonogramom S§tidia na PrF UMB pre prislusny akademicky rok nahrat’ do systému
AIS2 zévereénli pracu opitovne. Student nie je opravneny v zaverednej praci vykonavat
akékol'vek zmeny, resp. akymkolvek spdsobom zasahovat do pdvodného znenia
odovzdanej zavereénej prace. Skolitel a oponent zaveretnej prace si po odovzdani
zavereCnej prace Studentom povinni skontrolovat, na zaklade protokolu o kontrole



originality, €1 je Studentom opdtovne nahrana praca zhodna s pracou péovodne odovzdanou
podla ¢l. II tohto Opatrenia, v stvislosti s ¢im im sekretarky katedier poskytnu potrebnt
sucinnost’. Ak Skolitel’ a oponent dospeju k zaveru, Ze opédtovne nahrana praca je zhodna
s pracou pévodne odovzdanou podra ¢l. II tohto Opatrenia, nevypracovavaji nové posudky
k zavereCnej praci a pri Statnej zaverecnej skuske / obhajobe zaveretnej prace sa pouzijl
posudky vypracované k povodne odovzdanej praci v sulade s ¢l. IV. tohto Opatrenia.
Priradenie posudkov Skolitel'a a oponenta k opdtovne nahranej praci zabezpecia sekretarky
katedier. Ak Skolitel’ a oponent zavereénej prace dospeju k zaveru, ze opatovne nahrana
praca nie je zhodna s pracou povodne odovzdanou podrla ¢l. II tohto Opatrenia, vypracuju
nové posudky k zavere¢nej praci v termine stanovenom na vypracovanie a odovzdanie
posudkov Skolitela a oponenta Harmonogramom s§tidia na PrF UMB na prislusny
akademicky rok.

5. Ak Student nezlozi Statnu zdvere¢nu skusku a/alebo zdvere¢nu pracu neobhdji ani na
poslednom moznom termine Statnych zavereénych skasok a/alebo obhajoby zaverecnej
prace, na ktory ma narok podla Studijného poriadku Pravnickej fakulty UMB alebo iného
predpisu upravujuceho priebeh jeho Statnej zaverecnej skisky a/alebo obhajoby zaverecnej
prace, ktory je u€inny na UMB alebo na PrF UMB, zapisovatel’ Statnej zdverec¢nej skusky
zapiSe hodnotenie $tatnej zavere¢nej skusky v stlade s ¢l. V. bodu 4 tohto Opatrenia.
Nésledne administrator systému AIS2 alebo sekretarka prislusnej katedry da zéverecnu
pracu do stavu Neobhdjend trvale.

6. Ak Student ukon¢i Stadium po odovzdani zavereénej prace avSak pred vykonanim Statnej
zaverecnej skusky a/alebo obhajoby zaverecnej prace, stav odovzdanej zdverecnej prace sa
nemeni.

Clanok V1.
Osobitné ustanovenia k odovzdaniu a posudzovaniu pisomnych prac k dizerta¢nej
skiske a ich administracii v systéme AIS2

1. Pisomna préacak dizertacnej sktiske nie je zdverecnou pracou. K pisomnej praci k dizertacne;j
skuske nie je potrebné vyhotovovat a podpisovat licen¢né zmluvy. Pisomna praca
k dizerta¢nej skuske sa nezasiela do CRZP.

2. Student odovzda pisomnii pracu k dizertaénej skuske jej nahratim do systému AIS2 v lehote
uréenej Harmonogramom $tidia na PrF UMB pre prislusny akademicky rok. Student je
povinny nahrat’ pisomnu pracu k dizertacnej skuske vo formate PDF.

3. Po nahrati pisomnej prace k dizerta¢nej skuske do systému AIS2 Student oznaci pracu ako
finalnu. Po oznaceni zavere¢nej prace ako findlnej uz Student nie je opravneny pracu d’alej
upravovat’, dopiiiat’ alebo menit'.



4. Referent Studijného oddelenia zadefinuje v systéme AIS2 oponenta pisomnej prace
k dizerta¢nej sktiske na zaklade navrhu, ktory obdrzi zo strany skolitel'a dizerta¢nej prace.

5. Oponent pisomnej prace k dizertacnej skuske vypracuje posudok k pisomnej praci
k dizerta¢nej skuske a tento posudok odovzda jeho nahratim do systému AIS2. Na nahratie
posudku oponenta k pisomnej praci k dizertaénej skuske sa vztahuje ustanovenie ¢l. IV.
bodu 2 tohto Opatrenia.

6. Ak Student uspesne absolvuje dizertatnt skusku, zapisovatel’ dizertacnej skusky zapiSe na
zaklade rozhodnutia komisie pre dizerta¢ntl skiisku hodnotenie dizertacnej skasky. Pisomnu
pracu k dizertacnej skuske osobitne nehodnoti ani neadministruje.

7. Ak Student neabsolvuje dizertacnu skusku, administrator systému AIS2 do dvoch tyzdnov
od terminu dizertacnej skiiSky odstrani oznacenie pisomnej prace k dizertacnej sktiske ako
finalnej a odoberie zo systému AIS2 pisomnu pracu k dizertanej skuske a posudok
oponenta k pisomnej praci k dizertaénej skaske. Student je povinny v d’alsom (opravnom)
termine dizertanej skuSky v zmysle Harmonogramu S§tidia na PrF UMB na prislusny
akademicky rok, na ktory sa prihlasi, opdtovne odovzdat pisomnu pracu k dizertacnej
skuske jej nahratim do systému AIS2 v sulade s tymto ¢ldnkom Opatrenia. K pisomnej praci
k dizerta¢nej sktske bude nasledne vypracovany a do systému AIS2 nahraty posudok
oponenta v sulade s tymto ¢lankom Opatrenia.

VII.
Spoloé¢né ustanovenia

1. Administrator systému AIS2 je povinny poskytovat’ potrebnt si¢innost’ v§etkym osobam
podiel’ajucim sa na administracii zaverecnych prac v systéme AIS2.

2. Administrator systému AIS2 je povinny vSetkym externym oponentom, prip. Skolitel'om na
zaklade ich ozndmenia zo strany prislusného $tudijného referenta alebo inej zodpovedne;j
osoby zriadit’ konto v systéme AIS2.

Clanok VIII.
Prechodné a zavereéné ustanovenia

1. Ustanovenia tohto Opatrenia sa pouZiju aj na administraciu zavereénych prac, ktoré boli do
systému AIS2 nahraté pred uc¢innost'ou tohto Opatrenia, pokial’ do G¢innosti tohto Opatrenia
neboli obhéjené. Sekretarka prislusnej katedry je povinna bezodkladne, do jedného mesiaca
po ucinnosti tohto Opatrenia uviest’ stav zaverecnych prac nahratych do systému AIS2 pred
ucinnost’ou tohto Opatrenia do suladu s ¢l. V bodom 3 a 4 tohto Opatrenia.



2. Znenie tohto Opatrenia bolo prerokované so zamestnancami Ustavu automatizicie
a komunikacie UMB dna 15.10.2021.

3. Toto Opatrenie nadobuda ucinnost’ dna 8.11.2021.

doc. Dr. iur. JUDr. Ing. Michal TuroSik, PhD.
dekan Pravnickej fakulty Univerzity Mateja Bela



