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(il ELIANUM

Postup pred vydanim diela - v stilade so smernicou ¢.7/2018 -
Zasady edicnej Cinnosti Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici

Zadavatel v spolupraci s autorom vyplini platnd Zmluvu o vytvoreni zamestnaneckého diela, resp. Zmluvu o vytvoreni
spolo¢ného diela (dalej len ,,zmluvy”) (Priloha €. 8a alebo 8b smernice ). Posle ju elektronicky tajomnikovi ER, ten jej priradi Cislo
a posle naspat zadavatelovi. Vytlacend a podpisand Zmluvu o vytvoreni zamestnaneckého diela (vsetky origindly) zadavatel
odovzda spolu so Ziadostou o zaradenie do EP tajomnikovi ER (Priloha &. 1 smernice 7/2018).

Tajomnik ER zostavuje navrh EP na zaklade kompletnych Ziadosti o zaradenie titulu do EP pre nasledujuci rok, ktory podlieha
schvalovaniu v ER a urcuje termin odovzdania hotovej predlohy.

Predseda zvola ER

ER na zasadnuti schvaluje navrhy EP, urcuje terminy odovzdania diela (predloha po recenznom konani) schvaluje terminy
vydania titulov s ohfadom na ¢asovo rovhomerné zataZzenie Vydavatelstva Belianum.

EP sa predloZi na schvalenie rektorovi.
EP je po podpisani rektorom zverejneny a zaslany fakultam.

Odoslanie Oznamenia o zaradeni titulu do edi¢ného planu UMB (Priloha ¢. 2 tejto smernice)

ER kontroluje plnenie EP, schvaluje publikacie vysokej priority podla ¢lanku 8 smernice 7/2018 )

Autor moze so sihlasom zadavatela poZiadat o zmenu terminu odovzdania hotovej predlohy diela (priloha ¢. 3), termin mozno
posunut len raz, najviac o 3 mesiace do konca prislusného roka.

Zadavatel pozZiada Vydavatelstvo o pridelenie ISBN (Priloha €. 10 tejto smernice). Prilohu je mozno stiahnut na stranke
Vydavatelstva: www.publikcie.umb.sk/

Zadavatel v spolupraci s autorom odovzda hotovu predlohu diela podla ,,Metodického pokynu pre autorov publikdcii
vyddvanych vo Vydavatelstve Belianum“ tajomnikovi ER spolu s Objednédvkou vydania skript (Priloha ¢. 5a alebo 5b), Recenzné
posudky (Priloha 6A, 6b), Vyhlasenie autora (Priloha 4a), Cestné vyhlasenie autora (Priloha 4b), Dohody o vykonani prace
uzatvorené s recenzentmi, prip. jazykovymi redaktormi, editormi.

(Pred vyplnenim Objednavky vydania skript (Priloha €. 5a alebo 5b) je potrebné dohodniit sa s Vydavatelstvom na poéte
kusov z celkového nakladu, ktoré pojdu do predaja.

Tajomnikovi ER odovzda predlohu diela do Vydavatelstva Belianum

Prevzatie diela je potvrdené Preberacim protokolom (Priloha €. 9 tejto smernice), podklady su zaradené do Zoznamu prac
Vydavatelstva Belianum a su spracovavané postupne podla poradia, v ktorom boli prevzaté.

Po kladnom posudeni odbornej Urovne hotovej predlohy diela posudi Vydavatelstvo Belianum jej technickd kvalitu
a po konzultacii so zadavatelom vypracuje Vyrobnu kalkuldciu ndkladov tlace (Priloha ¢. 7a tejto smernice) a odosle
zaddavatelovi

Zadavatel na zaklade Vyrobnej kalkulacie vystavi internd objednavku Vydavatelstvu na alikvotnu ¢ast nakladu publikdacie. (pocet
kusov, ktoré nepéjdu do predaja). Publikcie financované z dotacie $tatneho rozpoctu a $trukturalnych fondov EU, - vystavi
zadavatel internu objednavku na grafické spracovanie publikacie, obalky — ak boli poZadované.

Predajnu cenu publikdcie podla Prilohy ¢. a 7b stanovi Vydavatelstvo Belianum so suhlasom zadavatela

Nasledujlce postupy upravuje: Postup pri spracovani uétovnych dokladov a uréenie ekonomickych a finanénych vztahov pri
predaji publikécii (Smernica UMB o obehu Uétovnych dokladov, ekonomickych a finanénych vztahoch pri predaji publikacii
v ramci edi¢nej ¢innosti na UMB v Banskej Bystrici a jej sucastiach)

T: termin, Z: zodpovedny
zadavatel — pracovisko UMB, uréeny zamestnanec UMB, Redakéna rada (RR), Ediéna rada (ER), Edicny plan (EP)



